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Circ. n.       186                                                                                            Colleferro, 4 Gennaio 2023 

 
 

Alle famiglie interessate 
Al DSGA 
All’Albo 

 
OGGETTO: ISCRIZIONI SCUOLA DELL’INFANZIA A.S. 2023/2024 – SCADENZE E 
ISTRUZIONI OPERATIVE – Nota Ministero dell’Istruzione e del Merito prot. n. 33071 del 30-
11-2022  
 

1. MODALITA’ E TEMPI 
L’iscrizione alle sezioni di scuola dell’infanzia è effettuata ESCLUSIVAMENTE in formato cartaceo, 
con domanda da presentare alla Segreteria dell’Istituto dal 9 gennaio 2023 al 30 gennaio 2023, 
attraverso la compilazione del Modello allegato alla presente circolare.  

Relativamente agli adempimenti vaccinali si richiama l'attenzione sull'attuazione delle misure previste 
dall'articolo 3 bis del decreto legge 7 giugno 2017, n. 73, convertito con modificazioni dalla legge 31 
luglio 2017, n. 119, recante "Disposizioni urgenti in materia di prevenzione vaccinale, di malattie 
infettive e di controversie relative alla somministrazione di farmaci", con particolare riguardo all’art. 3 
bis, comma 5 in base al quale la mancata regolarizzazione della situazione vaccinale dei minori 
comporta la decadenza dall'iscrizione alla scuola dell'infanzia.  

Ai sensi dell’articolo 2 del DPR 20 marzo 2009, n. 89, la scuola dell’infanzia accoglie bambini di età 
compresa tra i tre e i cinque anni compiuti entro il 31 dicembre dell’anno scolastico di riferimento (per 
l’anno scolastico 2023/2024 entro il 31 dicembre 2023). Possono, altresì, essere iscritti bambini che 
compiono il terzo anno di età entro il 30 aprile 2024. Non è consentita, anche in presenza di 
disponibilità di posti, l’iscrizione alla scuola dell’infanzia di bambini che compiono i tre anni di età 
successivamente al 30 aprile 2024. L'ammissione di bambini alla frequenza anticipata è condizionata, 
ai sensi dell'art. 2, comma 2, del DPR 89/2009:  

• alla disponibilità dei posti e all'esaurimento di eventuali liste di attesa;  
•  alla valutazione pedagogica e didattica, da parte del collegio dei docenti, dei tempi e delle modalità 
dell'accoglienza.  
 
2. CASI PARTICOLARI  

1. Le iscrizioni di alunni con disabilità devono essere perfezionate tempestivamente con la 
presentazione alla scuola prescelta della certificazione rilasciata dalla A.S.L. di competenza, 
comprensiva della diagnosi funzionale. Il profilo di funzionamento, di cui all’articolo 5, 
comma 3, decreto legislativo 13 aprile 2017, n. 66, è trasmesso alla scuola dalla famiglia 
subito dopo la sua predisposizione. Sulla base di tale documentazione, la scuola procede alla 
richiesta di personale docente di sostegno, nonché alla successiva stesura del piano educativo 
individualizzato, in stretta relazione con la famiglia e gli specialisti dell’A.S.L.  

2. Per gli alunni con cittadinanza non italiana si applicano le medesime procedure di iscrizione 
previste per gli alunni con cittadinanza italiana.  



3. La facoltà di avvalersi o non avvalersi dell’insegnamento della religione cattolica viene 
esercitata dai genitori, al momento dell’iscrizione. La scelta ha valore per l’intero corso di 
studi, fatto salvo il diritto di modificare tale scelta per l’anno successivo entro il termine delle 
iscrizioni, esclusivamente su iniziativa degli interessati.  
 

3. SEDI  
L’Istituto Comprensivo Margherita Hack comprende i seguenti plessi di Scuola dell’Infanzia 

 
SEDE  INDIRIZZO  ORARIO  SERVIZI 

GPD VIA B. BUOZZI 43 

25 ORE (TUTTI I GIORNI  8.00/13.00)  

40 ORE (TEMPO PIENO TUTTI I GIORNI 
8.00/16.00) 

PRE-SCUOLA 
GRATUITO 

MAZZOCCHI VIA GIOTTO 171 40 ORE (TEMPO PIENO TUTTI I GIORNI 
8.00/16.00) 

PRE-SCUOLA 
GRATUITO 

E POST- SCUOLA 

BARCHIESI LARGO SCHIAVI 

40 ORE (TEMPO PIENO TUTTI I GIORNI 
8.00/16.00) 

INDIRIZZO MONTESSORI 

PRE-SCUOLA 
GRATUITO 

E POST- SCUOLA  

Si rammenta che è possibile presentare una sola domanda di iscrizione.  

4. RACCOLTA DEI DATI PERSONALI  
L'informativa di cui all'articolo 13 del Regolamento (UE) 2016/679, con particolare riferimento ai 
diritti di cui agli articoli da 15 a 22 del Regolamento (UE) 2016/679, è disponibile sul sito web 
istituzionale. 
 
5. RESPONSABILITA’ GENITORIALE  
Il modulo di iscrizione recepisce le disposizioni di cui agli articoli 316, 337-ter e 337-quater del 
codice civile e successive modifiche e integrazioni. riguardanti la responsabilità genitoriale. Alla luce 
delle disposizioni ivi richiamate, la richiesta di iscrizione, rientrando nella responsabilità genitoriale, 
deve essere sempre condivisa da entrambi i genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale. A tal 
fine nel caso in cui il modulo di domanda sia sottoscritto da un solo genitore/esercente la 
responsabilità genitoriale, lo stesso dichiara di avere effettuato la scelta in osservanza delle suddette 
disposizioni del codice civile che richiedono il consenso di entrambi i genitori/esercenti la 
responsabilità genitoriale.  
I dati riportati nel modulo d'iscrizione, ai sensi del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445, assumono il 
valore di dichiarazioni sostitutive di certificazione, rese ai sensi dell'articolo 46 del citato D.P.R.; 
vigono, al riguardo, le disposizioni di cui agli articoli 75 e 76 del citato D.P.R. che, oltre a comportare 
la decadenza dai benefici, prevedono conseguenze di carattere amministrativo e penale per chi rilasci 
dichiarazioni non corrispondenti a verità.  
 
7. SUPPORTO OPERATIVO  
Il personale della Segreteria dell’Istituto, è a disposizioni delle famiglie per ogni eventuale supporto 
alla formalizzazione della procedura di iscrizione. Al fine di ottimizzare i tempi di completamento 
della procedura, le famiglie, prima di recarsi in Segreteria, sono invitate a stampare e compilare in 
ogni sua parte il Modello di iscrizione disponibile sul sito Web oppure presso i rispettivi plessi 
scolastici.  
 
8. CRITERI DI FORMAZIONE CLASSI E PRECEDENZA ACCOGLIENZA DOMANDE DI 
ISCRIZIONE COME DA DELIBERA DI APPROVAZIONE PTOF 2022/25 N. 22 DEL 12/12/2022 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
F.to  IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Dott.ssa Maria GIUFFRE’ 
(firma autografa sostituita a 

mezzo stampa, ex art. 3, co. 2, D.lgs. 39/93) 
 

 

CRITERI FORMAZIONE CLASSI   
SCUOLA INFANZIA, PRIMARIA E SEC. I GRADO E  

ACCOGLIENZA DOMANDE ISCRIZIONE 
1. Richieste dei genitori relative al tempo scuola 
2. mantenere quanto più possibile piccoli gruppi di provenienza dei bambini soprattutto in ordine 

alle relazionalità positive costruite fra pari; 
3. indicazioni dei docenti della scuola di provenienza in relazione sia al comportamento  

sia a livello di apprendimento; 
4. formare classi eterogenee all’interno ed omogenee tra loro; 
5. garantire una presenza equilibrata di maschi e femmine; 
6. distribuzione equa degli alunni diversamente abili; 
7. distribuzione equa di alunni stranieri; 
8. garantire una presenza equilibrata di bambini nelle classi in base al semestre di nascita; 
9. distribuire equamente i bambini provenienti da altre scuole; 
10. in caso di gemelli, inserirli, preferibilmente, in classi diverse; 
11. eventuali istanze motivate provenienti dai genitori, che non siano in contrasto con i criteri 

precedenti  
12. nel caso in cui non si possano accogliere tutte le richieste dei genitori, si procederà a stilare una 

graduatoria dando la precedenza a chi ha fratelli frequentanti lo stesso Istituto Comprensivo e 
sia residente nel Comune di Colleferro. 
 

INSERIMENTO ALUNNI IN CLASSI INTERMEDIE 
• inserimento nelle classi meno numerose; 
• inserimento nelle classi meno problematiche; 
• distribuzione equa degli alunni stranieri; 
• distribuzione equa degli alunni diversamente abili; 
• distribuzione equa degli alunni provenienti da altra scuola nel corso dell’anno scolastico; 
• favorire la presenza di eventuali conoscenze pregresse dei bambini; 
• numero omogeneo di maschi e femmine; 
• in caso di gemelli, inserirli, se possibile, in classi diverse; 
• eventuali istanze dei genitori purché non siano in contrasto con i criteri precedenti 

 
 
CRITERI ASSEGNAZIONE DOCENTI ALLE CLASSI 

• Alle classi deve essere garantita, per quanto possibile, pari opportunità di fruire di personale 
stabile. In ogni caso è assolutamente prioritario l’interesse pedagogico-didattico degli studenti 
rispetto a qualsiasi esigenza o aspirazione dei singoli docenti. L’anzianità di servizio, desunta 
dalla graduatoria interna d’istituto, sarà presa in considerazione, ma non assunta come criterio 
assoluto. 

• Garanzia della continuità didattica per le classi a scorrimento; 
• Utilizzazione dei docenti idonei all’insegnamento dell’inglese (scuola Primaria); 
• Ricezione istanze docenti titolari già su sede; 
• Richiesta copertura posto vacante; 
• Istanza di maggiore compatibilità ambientale. 

 
CRITERI FORMULAZIONE ORARIO DELLE LEZIONI 

• Priorità all’italiano e alla matematica nelle prime ore della mattina; nella Primaria inserire 
queste discipline nelle ore pomeridiane come esercitazione o laboratori;  

• Prediligere modalità di didattica laboratoriale; 
• Nella Primaria inserire le ore di lingua straniera, di Religione cattolica e di sostegno sia di 

mattina che di pomeriggio. 
 


