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Circ. n.   188                                                                                                Colleferro, 4 Gennaio 2023 

 
 

Alle famiglie interessate 
Al DSGA 
All’Albo 

 
 

OGGETTO: ISCRIZIONI SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO A.S. 2023/2024 – 
SCADENZE E ISTRUZIONI OPERATIVE - Nota Ministero dell’Istruzione e del Merito prot. 
n. 33071 del 30-11-2022  

Con la Circolare Ministeriale n. 33071 del 30-11-2022, disponibile sul sito web dell’Istituto, il 
Ministero dell’Istruzione ha individuato modalità e scadenze per le iscrizioni alle scuole dell’infanzia 
e alle classi prime delle scuole statali di ogni ordine e grado. Si ritiene tuttavia utile fornire un 
promemoria essenziale per orientarsi più facilmente nella procedura di iscrizione.  

1. MODALITÀ DI ISCRIZIONE E SCADENZA 
Le iscrizioni alla prima classe della scuola secondaria di I grado si effettuano attraverso il sistema 
“Iscrizioni on line”, dalle ore 8:00 del giorno 9 gennaio 2023 alle ore 20:00 del 30 gennaio 2023. 

I genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale (affidatari, tutori) si abilitano al servizio 
“Iscrizioni on line”, disponibile sul portale del Ministero dell’istruzione e del merito 
www.istruzione.it/iscrizionionline/ utilizzando le credenziali SPID (Sistema Pubblico di Identità 
Digitale), CIE (Carta di identità elettronica) o eIDAS (electronic IDentification Authentication and 
Signature). All’atto dell’iscrizione, i genitori/esercenti la responsabilità genitoriale rendono le 
informazioni essenziali relative all’alunno per il quale è richiesta l’iscrizione (codice fiscale, nome e 
cognome, data di nascita, residenza, etc.) ed esprimono le loro preferenze in merito all’offerta 
formativa proposta dalla scuola prescelta. 
 

2. RESPONSABILITA’ GENITORIALE  

Il modulo di iscrizione recepisce le disposizioni di cui agli articoli 316, 337-ter e 337-quater del 
codice civile e successive modifiche e integrazioni. riguardanti la responsabilità genitoriale. Alla luce 
delle disposizioni ivi richiamate, la richiesta di iscrizione, rientrando nella responsabilità genitoriale, 
deve essere sempre condivisa da entrambi i genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale. A tal 
fine nel caso in cui il modulo di domanda sia sottoscritto da un solo genitore/esercente la 
responsabilità genitoriale, lo stesso dichiara di avere effettuato la scelta in osservanza delle suddette 
disposizioni del codice civile che richiedono il consenso di entrambi i genitori/esercenti la 
responsabilità genitoriale.  



La compilazione del modulo di domanda d’iscrizione avviene ai sensi delle disposizioni di cui al DPR 
28 dicembre 2000, n. 445, recante “Testo unico delle disposizioni legislative e regolamentari in 
materia di documentazione amministrativa”. Pertanto, i dati riportati nel modulo d’iscrizione 
assumono il valore di dichiarazioni sostitutive di certificazione, rese ai sensi dell’articolo 46 del citato 
DPR. Si rammentano infine le disposizioni di cui agli articoli 75 e 76 del DPR 28 dicembre 2000, n. 
445 che, oltre a comportare la decadenza dai benefici, prevedono conseguenze di carattere 
amministrativo e penale per chi rilasci dichiarazioni non corrispondenti a verità.  

3. REQUISITI PER L’ISCRIZIONE  

Devono essere iscritti alla classe prima della scuola secondaria di primo grado gli alunni che abbiano 
conseguito l'ammissione o l'idoneità a tale classe.  

4. SCELTA DELLA SCUOLA  

All’atto dell’iscrizione, i genitori o gli esercenti la potestà genitoriale esprimono le proprie opzioni 
rispetto alle possibili articolazioni dell’orario settimanale che, in base all’art. 5 del D.P.R. n.89/2009, è 
così definito: 30 ore oppure 32 ore (indirizzo musicale).  

SEDE  INDIRIZZO  ORARIO  OPZIONI CODICE 
MECCANOGRAFICO  

LEONARDO 
DA VINCI 

VIA XXV 
APRILE 66 

30 ORE (TUTTI I 
GIORNI 
8.00/14.00) 
 
32 ORE PER 
INDIRIZZO 
STRUMENTALE 
 

INGLESE PRIMA LINGUA 
STRANIERA 

OBBLIGATORIA 

SECONDA LINGUA 
STRANIERA A SCELTA 

TRA FRANCESE E 
SPAGNOLO 

INDIRIZZO MUSICALE 

INDIRIZZO SPORTIVO 
(SOLO CORSI FRANCESE) 

RMMM8C201C 

Nel percorso ad indirizzo musicale le attività di lezione strumentale, teoria e lettura della musica, 
musica d’insieme si svolgono in orario aggiuntivo per due/tre ore settimanali, ovvero novantanove ore 
annuali che possono essere organizzate anche su base plurisettimanale (per partecipazione a saggi, 
festival, rassegne musicali). 
Per l’iscrizione alle prime classi ad INDIRIZZO MUSICALE, i genitori e gli esercenti la 
responsabilità genitoriale barrano l’apposita casella del modulo di domanda di iscrizione on line. 
L’ammissione è tuttavia subordinata al superamento della prova orientativo-attitudinale che sarà 
organizzata ed espletata dalla Scuola in data da definirsi, al fine di ripartire gli alunni nelle specifiche 
specialità strumentali. L’iscrizione ai percorsi a indirizzo musicale, qualora accolta, impegna l’alunno 
alla frequenza per l’intero triennio.  

5. CASI PARTICOLARI  

1. In caso di genitori separati/divorziati con affidamento NON congiunto, la domanda di 
iscrizione presentata on line deve essere perfezionata presso la scuola entro l’avvio del nuovo 
anno scolastico.  

2. Le iscrizioni di alunni/studenti con disabilità effettuate nella modalità on line sono 
perfezionate con la presentazione alla scuola prescelta della certificazione rilasciata dalla 
A.S.L. di competenza, comprensiva della diagnosi funzionale. Il profilo di funzionamento, di 



cui all’articolo 5, comma 3, decreto legislativo 13 aprile 2017, n. 66, è trasmesso alla scuola 
dalla famiglia subito dopo la sua predisposizione. Sulla base di tale documentazione, la scuola 
procede alla richiesta di personale docente di sostegno e di eventuali assistenti educativi a 
carico dell’Ente locale, nonché alla successiva stesura del piano educativo individualizzato, in 
stretta relazione con la famiglia e gli specialisti dell’A.S.L.  

3. Le iscrizioni di alunni/studenti con diagnosi di disturbo specifico di apprendimento (DSA), 
effettuate nella modalità on line, sono perfezionate con la presentazione alla scuola prescelta 
della relativa diagnosi, rilasciata ai sensi della legge 8 ottobre 2010, n. 170 e secondo quanto 
previsto dall’Accordo Stato-Regioni del 25 luglio 2012 sul rilascio delle certificazioni.  
 

4. Agli alunni/studenti con cittadinanza non italiana si applicano le medesime procedure di 
iscrizione previste per gli alunni/studenti con cittadinanza italiana, ai sensi dell’articolo 45, 
decreto del Presidente della Repubblica 31 agosto 1999, n. 394. Ai sensi dell’art. 26 del 
decreto legislativo 19 novembre 2007, n. 251, i minori titolari dello status di rifugiato o dello 
status di protezione sussidiaria hanno accesso - come peraltro i minori stranieri non 
accompagnati - agli studi secondo le modalità previste per i cittadini italiani.  
 

5. La facoltà di avvalersi o non avvalersi dell’insegnamento della religione cattolica è esercitata 
dai genitori e dagli esercenti la responsabilità genitoriale di alunni che si iscrivono alla prima 
classe della scuola primaria o secondaria di primo grado al momento dell’iscrizione, mediante 
la compilazione dell’apposita sezione on line. La scelta ha valore per l’intero corso di studi, 
fatto salvo il diritto di modificare tale scelta per l’anno successivo entro il termine delle 
iscrizioni, esclusivamente su iniziativa degli interessati.  

6. RACCOLTA DEI DATI PERSONALI  

L'informativa di cui all'articolo 13 del Regolamento (UE) 2016/679, con particolare riferimento ai 
diritti di cui agli articoli da 15 a 22 del Regolamento (UE) 2016/679, è disponibile sul sito web.  

7. SUPPORTO OPERATIVO  

Il personale della Segreteria dell’Istituto, è a disposizioni delle famiglie per ogni eventuale supporto 
alla formalizzazione della procedura di iscrizione. Al fine di ottimizzare i tempi di completamento 
della procedura, le famiglie, prima di recarsi in Segreteria, sono invitate a stampare e compilare in 
ogni sua parte i moduli disponibili sul sito Web oppure presso i rispettivi plessi scolastici.  

 
8. CRITERI DI FORMAZIONE CLASSI E PRECEDENZA ACCOGLIENZA DOMANDE DI 
ISCRIZIONE COME DA DELIBERA DI APPROVAZIONE PTOF 2022/25 N. 22 DEL 12/12/2022  
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
F.to  IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Dott.ssa Maria GIUFFRE’ 
(firma autografa sostituita a 

mezzo stampa, ex art. 3, co. 2, D.lgs. 39/93) 
 

 

CRITERI FORMAZIONE CLASSI   
SCUOLA INFANZIA, PRIMARIA E SEC. I GRADO E  

ACCOGLIENZA DOMANDE ISCRIZIONE 
1. Richieste dei genitori relative al tempo scuola 
2. mantenere quanto più possibile piccoli gruppi di provenienza dei bambini soprattutto in ordine 

alle relazionalità positive costruite fra pari; 
3. indicazioni dei docenti della scuola di provenienza in relazione sia al comportamento  

sia a livello di apprendimento; 
4. formare classi eterogenee all’interno ed omogenee tra loro; 
5. garantire una presenza equilibrata di maschi e femmine; 
6. distribuzione equa degli alunni diversamente abili; 
7. distribuzione equa di alunni stranieri; 
8. garantire una presenza equilibrata di bambini nelle classi in base al semestre di nascita; 
9. distribuire equamente i bambini provenienti da altre scuole; 
10. in caso di gemelli, inserirli, preferibilmente, in classi diverse; 
11. eventuali istanze motivate provenienti dai genitori, che non siano in contrasto con i criteri 

precedenti  
12. nel caso in cui non si possano accogliere tutte le richieste dei genitori, si procederà a stilare una 

graduatoria dando la precedenza a chi ha fratelli frequentanti lo stesso Istituto Comprensivo e 
sia residente nel Comune di Colleferro. 
 

INSERIMENTO ALUNNI IN CLASSI INTERMEDIE 
• inserimento nelle classi meno numerose; 
• inserimento nelle classi meno problematiche; 
• distribuzione equa degli alunni stranieri; 
• distribuzione equa degli alunni diversamente abili; 
• distribuzione equa degli alunni provenienti da altra scuola nel corso dell’anno scolastico; 
• favorire la presenza di eventuali conoscenze pregresse dei bambini; 
• numero omogeneo di maschi e femmine; 
• in caso di gemelli, inserirli, se possibile, in classi diverse; 
• eventuali istanze dei genitori purché non siano in contrasto con i criteri precedenti 

 
 
CRITERI ASSEGNAZIONE DOCENTI ALLE CLASSI 

• Alle classi deve essere garantita, per quanto possibile, pari opportunità di fruire di personale 
stabile. In ogni caso è assolutamente prioritario l’interesse pedagogico-didattico degli studenti 
rispetto a qualsiasi esigenza o aspirazione dei singoli docenti. L’anzianità di servizio, desunta 
dalla graduatoria interna d’istituto, sarà presa in considerazione, ma non assunta come criterio 
assoluto. 

• Garanzia della continuità didattica per le classi a scorrimento; 
• Utilizzazione dei docenti  idonei all’insegnamento dell’inglese (scuola primaria); 
• Ricezione istanze docenti titolari già su sede; 
• Richiesta copertura posto vacante; 
• Istanza di maggiore compatibilità ambientale. 

 
CRITERI FORMULAZIONE ORARIO DELLE LEZIONI 

• Priorità all’italiano e alla matematica nelle prime ore della mattina; nella Primaria inserire 
queste discipline nelle ore pomeridiane come esercitazione o laboratori;  

• Prediligere modalità di didattica laboratoriale; 
• Nella Primaria inserire le ore di lingua straniera, di Religione cattolica e di sostegno sia di 

mattina che di pomeriggio. 
 


